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EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA N° 63/2025

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

OBJETO: Aquisicdo de capas para processos administrativos, caixas de
arquivo e grampo trilho, conforme especificagcées, condigdes e quantidades
definidas no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO: R$ 56.939,69 (cinquenta e seis

mil, novecentos e trinta e nove reais e sessenta e nove centavos).

PERIODO DE PROPOSTAS: Das 16 horas, do dia 26 de junho de 2025 até as 08
horas do dia 03 de julho de 2025.

PERIODO DE LANCES: Das 09 até as 15 horas do dia 03 de julho de 2025.
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 63/2025
Processo Administrativo n® 4690/2025
Processo de Compra n.° 152/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE torna publico que, por meio da
Diretoria de Licitagdes - DECOMLIC, realizara Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento menor preco, na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n.° 6.397, de 16 de janeiro de 2024 e,
no que couber, a Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 67/2021; bem como demais

legislagdes aplicaveis.

Data da sessao: 03 de julho de 2025.

Link: www.novobbmnet.com.br

Horario da Fase de Lances/Tempo de duragao: Das 09 até as 15 horas, do dia 03
de julho de 2025.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1 O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratagao por dispensa de licitagdo, de empresa para Aquisicao de capas para
processos administrativos, caixas de arquivo e grampo trilho, conforme
condig¢oes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Dispensa

Eletronica e seus anexos.

'https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-vicente/decreto/2024/640/6397/decreto-n-6397-2024-
regulamenta-no-ambito-do-municipio-de-sao-vicente-as-normas-e-procedimentos-de-contratacoes-
diretas-por-dispensa-de-licitacao-nos-termos-do-disposto-nos-incisos-i-e-ii-do-artigo-75-da-lei-federal-
n-14133-de-1-de-abril-de-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-e-da-outras-
providencias?q=14.133
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1.2 A contratacao ocorrera em dois lotes, conforme tabela constante abaixo.

VALOR VALOR
LOTE | ITEM DESCRIGAO/ UN. | QTDE. UNITARIO TOTAL
ESPECIFICAGAO R$ R$
CAIXA DE ARQUIVO EM
01 | 01 | PROLIPROPILENO o Un. | 6.000 7,40 44.400,00
Caixas de Arquivo em prolipropileno na cor
cinza, nas medidas 350 x 130 x 250mm
01 02 | GRAMPO TRILHO PLASTICO TAMANHO
PADRAO
Grampo trilho plastico (macho-fémea) | Pct. 07 16,87 118,09
tamanho padrédo, em pacotes de 50
unidades, nas medidas de 195 x 7 x 85mm
01 03 GRAMPO TRILHO PLASTICO ESTENDIDO
Gramp? trilho  plastico (ma.cho-femea) Pct. 07 23.80 166,60
estendido, em pacotes de 50 unidades, nas
medidas de 305 x 163 x 25mm

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE: 44.684,69

VALOR VALOR
LOTE | ITEM DESCRIGAO/ UN. | QTDE. | UNITARIO TOTAL
ESPECIFICAGAO R$ R$
CAPA PARA PROCESSO
02 01 | ADMINISTRATIVO
Capas para processos administrativos na cor Un. | 9500 129 12.255,00
branca, tamanho 48 x 32 (aberta), gramatura
240g, impressdo em uma cor, com dobras
vincadas e marca guia para furagao.

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE: | R$ 12.255,00

Valor total estimado (maximo): R$ 56.939,69 (cinquenta e seis mil novecentos e trinta
e nove reais e sessenta e nove centavos).

1.2.1. As despesas decorrentes da presente dispensa eletrénica correrdo por conta
da seguinte dotagdo orgamentaria, consignada no Orgamento para o exercicio de
2025, qual seja: 020201|04.125.0060.2168|3.3.90.30.16|01|110.0000; bem como
outra(s) a ser(em) consignada(s) para o(s) exercicio(s) seguinte(s), se necessario
for.
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1.2.2. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote,

deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.3 O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Dispensa Eletrbnica e seus Anexos quanto as

especificagdes do objeto.

2 PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1 A participagdo na presente dispensa eletrénica dar-se-a mediante a utilizagéo

do Sistema BBMNET, disponivel no endereco eletrdbnico www.novobbmnet.com.br.

2.1.1 O fornecedor € o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao pro-
vedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilida-
de por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por tercei-

ros nao autorizados.

2.2  Nao poderao participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:

2.2.1 que nao atendam as condigdes deste Aviso de Dispensa Eletronica e seu(s)

anexo(s);

2.2.2 estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes ex-

pressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3 que se enquadrem nas vedagdes do art. 14, da Lei Federal n.°14.133/21;
2.2.4 organizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).
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2.3 Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem de-
monstrativo de atuagao em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despe-

sas entre os cooperados e atendam ao art. 16, da Lei Federal n® 14.133/21.

2.3.1 Em sendo permitida a participagao de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quan-
do elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei Federal n° 11.488, de 15 de junho
de 2007.

3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOS-
TA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica dar-se-a com o

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema
BBMNET, a proposta com a descricdo do objeto ofertado e a marca do produto,
quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para o fim de re-

cebimento de propostas.

3.3 Quando da insercéo da proposta no Sistema BBMNET deverao ser considera-
das as seguintes condigoes:

a) Prazo de entrega: Conforme Termo de Referéncia;

b) Prazo de pagamento: minimo 30 (trinta) dias;

c) Validade da proposta: minimo 60 (sessenta) dias;

3.4 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,

vinculam a Contratada.
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3.5 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encar-
gos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que inci-

dam direta ou indiretamente no objeto desta dispensa de licitagao;

3.5.1 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, se-

rao de exclusiva responsabilidade do fornecedor.

3.6 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Refe-
réncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratu-

al, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.7 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera assinalar em

campo proprio do sistema eletronico, que atende as seguintes declaragoes:

3.7.1 Declaracido de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a

Administragao Publica;

3.7.2 Declaracdo de enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de

pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

3.7.3 Declaracao de pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢coes

gerais da contratagdo, constantes do procedimento;

3.7.4 Declaragao de responsabilidade pelas transag¢des efetuadas no sistema, as-

sumindo como firmes e verdadeiras;
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3.7.5 Declaracdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pes-
soa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber.

3.7.6. Declaracado de cumprimento do disposto no inciso VI, do art. 68, da Lei Fede-
ral n°. 14.133, de 2021.

3.8 Quando houver variagdo minima entre lances, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagcédo de valor final minimo, com o registro

do seu lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

3.8.1 Feita essa opgao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances

previsto neste aviso.

3.8.1.1 Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados ma-

nualmente, na forma da secéo respectiva deste Aviso de Dispensa Eletrénica;

3.8.2 O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participan-
tes do certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetiva-
mente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da secéo se-

guinte deste Aviso.

4 FASE DE LANCES

4.1 A partir das 09 horas, da data estabelecida neste Aviso de Dispensa Eletréni-
ca, a sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lan-
ces publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo

encerrada as 15 horas.
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4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances ex-

clusivamente por meio de sistema eletrénico.

43 O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

44 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de

desconto em relagao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

441 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances,
quando a disputa for por menor preco, que incidira em relagdo ao que cobrir a me-
lhor oferta é de R$ 200,00 (Duzentos reais) no LOTE 1 e R$ 50,00 (cinquenta re-
ais) no LOTE 2.

4.5 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for

recebido e registrado primeiro no sistema.

4.6 Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua

proposta inicial.

4.7 Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real,

do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

4.8 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo siste-

ma, em ordem crescente de classificacao.
4.8.1 O encerramento da fase de lances ocorrera por prorrogacao automatica que

sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances envi-

ados nesse periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.
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5 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS
5.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta clas-
sificada em primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do pre-

¢o em relacao ao estipulado para a contratagao.

5.2 No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Ad-

ministracdo, podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

5.3 Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se neces-

sario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.
5.3.1 Além da documentagcdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta,
conforme o caso, devera encaminhar planilha com indicacdo de custos unitarios e

formagao de precos.

5.4 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a

contar da data de sua apresentacao.

5.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1 contiver vicios insanaveis;

5.5.2 nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em

Seus anexos,

5.5.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo

definido para a contratacao;

5.5.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administra-

cao;
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5.5.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou

seus anexos, desde que insanavel.

5.6 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligén-

cias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.7 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassifi-
cacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indica-

do via sistema, desde que nao haja majoragao do preco.

5.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a pro-

posta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.9 Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat’ a

nova data e horario para a sua continuidade.

5.10 Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, se iniciara a fase de ha-
bilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletrénica.

6 HABILITACAO

6.1 Encerrada a etapa de negociagdo e aceitagcdo, sera iniciada a fase de
Habilitagdo, onde sera disponibilizado ao licitante classificado em primeiro lugar, o

comando para insergao dos documentos de Habilitagao.

6.1.1 O prazo para a insergdo dos documentos solicitados neste edital sera de 30

(trinta) minutos, a contar do disparo da mensagem da liberagdo do comando para
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insercdo dos documentos, sujeito a desclassificagdo, caso ndo faga no tempo

determinado.

6.1.2 E dever do fornecedor atualizar previamente os documentos para que estejam
vigentes na data da abertura da sess&o publica, ou encaminhar, quando solicitado, a

respectiva documentacao atualizada.

6.1.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais, emissores de certidées, lograr

éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.2 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complemen-
tares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Ele-
trénica e ja apresentados, o fornecedor sera convocado, através do “chat’, a encami-
nha-los, em formato digital, apds solicitacao da Administracédo, sob pena de inabilita-

cao.

6.3 Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requi-
sitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver

duvida em relacéo a integridade do documento digital.

6.4 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo

com o estabelecido neste Aviso de Dispensa Eletronica.

6.4.1 Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagcéo, a
Administracdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na or-
dem de classificacao, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificacoes

do objeto e as condi¢des de habilitagdo
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6.5 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera ha-
bilitado.

7 CONTRATAGAO

7.1 Apds a homologagao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagdo, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2 O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacgéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equiva-
lente — Anexo lll, conforme o caso, sob pena de decair do direito a contratacédo, sem

prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa Eletronica.

7.2.1 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empe-
nho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual perio-

do, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3  Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente podera ser exigida a
comprovagéo das condigdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso,

que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8 SANGOES
8.1  Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infra-
¢cOes previstas no art. 155, da Lei Federal n® 14.133, 1° de abril de 2021.

8.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas no art. 155,
da Lei Federal n® 14.133, 1° de abril de 2021, ficara sujeito, sem prejuizo da respon-
sabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

8.2.1 Adverténcia;
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8.2.2 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudi-

cado(s) pela conduta do fornecedor;

8.2.3 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgao, pelo prazo maximo de 3

(trés) anos, quando n&o se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsa-
vel de licitar ou contratar no ambito da Administragcéo Publica direta e indireta de to-
dos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigdo da penalidade mais

grave;

8.3 Se a multa aplicada e as indenizagcdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judi-

cialmente.

8.4 A aplicacdo das sancgdes previstas neste Aviso de Dispensa Eletrénica, em hi-
potese alguma, exime a obrigacdo de reparagao integral do dano causado a Admi-

nistracdo Publica.

8.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais

sangdes.

9 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 O procedimento sera divulgado no site BBMNET, no sitio eletrénico oficial da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP.
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9.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administragao podera:

9.2.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2 valer-se, para a contratacido, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos,

sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagcao exigidas;

9.2.3 fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documenta-

cao de habilitagao, conforme o caso.

9.3 As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se
nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedi-

mento deserto).

9.4 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos for-
necedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Dispensa Eletrénica, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragcao na respectiva

notificagcao.

9.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quais-

quer mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

9.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impe-
¢a a realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente trans-
ferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabe-

lecido, desde que n&o haja comunicagdo em contrario.

Aviso de Dispensa Eletronica n°. 63/2025 - PMSV



; . / i 9.4 CJ)‘/
@7%&&%@ @%{ﬂﬂ#ﬁ@/ de O%r} Vicende

Cidade Monumento da Historia Patria
Cellula Mater da Nacionalidade

9.7  Os horérios estabelecidos na divulgagédo deste procedimento e durante o en-
vio de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo

e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.8 No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacdo, nos
termos do art. 12, I, e art. 64, ambos da Lei Federal n°® 14.133, 1° de abril de 2021.

9.9 Integram este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.9.1 ANEXO | - Documentos de Habilitagao

9.9.2 ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.9.3 ANEXO IlIl — Minuta de Autorizagdao de Fornecimento (sera emitida de
acordo com o sistema de compras Prefeitura);

9.9.4 ANEXO IV - Planilha de Custos e Formacgao de Precos.

Sao Vicente (SP), 26 de junho de 2025.

Marta Florindo
Coordenadora de Licitagoes
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ANEXO |
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Nos termos do item 6, do Edital, encerrada a etapa de negociagao e aceitagao, sera
iniciada a fase de Habilitagdo, onde sera disponibilizado ao licitante classificado em
primeiro lugar, o comando para insergdo dos documentos de Habilitacdo, quais

sejam:
A — HABILITAGAO JURIDICA:
a.1-) registro comercial, no caso de empresa individual;

a.2-) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
(documento inicial e ultima alteragédo, ou instrumento consolidado), em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de

documentos de elei¢cado de seus administradores;

a.3-) inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de

prova de diretoria em exercicio;

a.4-) decreto de autorizagao e ato de registro de autorizagao para funcionamento
expedido pelo o6rgdo competente, quando se tratar de firma estrangeira em

funcionamento no pais e a atividade assim o exigir;

a.5-) Certidao negativa correcional, obtida junto ao Cadastro Nacional de Empresa

Inidéneas e Suspensas (CEIS);

a.6-) Certidao negativa correcional, obtida junto ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP).

B — HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

b.1-) prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro

Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b.2-) certidao de regularidade conjunta de débitos relativos a créditos tributarios

federais e a divida ativa da Uniao;
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b.3-) certificado de regularidade de situagao, CRS, perante o Fundo de Garantia

do Tempo de Servigco — FGTS;

b.4-) certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal referente a
regularidade mobiliaria, relativa a sede da Licitante. Empresas que, nos termos da
legislacdo aplicavel, ndo estiverem inscritas na Fazenda Municipal, portanto
dispensadas da comprovacgao de regularidade, ficam obrigadas a declarar sob pena

das penalidades cabiveis, tal condigao;

b.5-) certidao(6es) de regularidade de débitos, inscritos e nao inscritos, com a

Fazenda Estadual. Empresas que, nos termos da legislacdo aplicavel, nao
estiverem inscritas na Fazenda Estadual, portanto dispensadas da comprovagao de
regularidade, ficam obrigadas a declarar sob pena das penalidades cabiveis, tal

condicao;

b.6-) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT);

b.7-) declaragao de atendimento da previsao inserta no inciso VI, do art. 68, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, consubstanciado na manifestacdo expressa de
cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal e na forma da
Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

b.8-) A prova de regularidade devera ser feita por Certidiao Negativa ou

Certidao Positiva com efeitos de Negativa.

b.9-) Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a certiddo de que conste a
existéncia de créditos ndo vencidos, em curso de cobranga executiva em que tenha
sido efetivada a penhora, ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratéria ou
depdsito de seu montante integral, ou reclamagdes e recursos, nos termos das leis
reguladoras do processo tributario administrativo ou concessdo de medida liminar

em Mandado de Seguranca.

b.10-) As Microempresas ou empresas de pequeno porte deverao apresentar

toda a documentacao exigida para efeito de comprovagcao de regularidade
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fiscal e trabalhista, mesmo que apresente alguma restricdo, devendo ser

promovida a regularizagao nos termos deste Edital;

b.11-) Havendo alguma restricio na comprovagcao da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao
Publica, para a regularizagdao da documentagao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de

certiddo negativa;

b.12-) A ndo-regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas
no Lei Federal n.° 14.133/2021, sendo facultado a Administragdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato,

ou revogar a dispensa.

C — HABILITAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

c.1-) Certidao negativa de pedido de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede

da pessoa juridica.

D - OUTRA DECLARAGOES:

d.1-) Declaragdao de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o
art. 63 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber.
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E — DISPOSICOES GERAIS:

e.1 —) Os documentos para habilitagcdo poderao ser apresentados em original ou

copias autenticadas, seja em cartorio ou autenticagao da propria Administragao.

e.2—) As certidoes e/ou certificados apresentados devem estar com o seu
prazo de validade em vigor. Se este prazo nao constar do préprio documento
ou de lei especifica, sera considerado o prazo de validade de 180 (cento e

oitenta dias), a contar de sua expedigao.

e.2.1-) Havendo Lei ou regulamento préprio atribuindo prazo de validade
diferente do estipulado no item e.2, supra, devera a empresa apresentar copia

da referida legislacdo ou regulamento, juntamente com a certidao.

e.3-) Fica dispensada a apresentagao das declaragdes constantes dos subitens b.7
e d.1, na fase de habilitagdo, caso o licitante ja tenha declarado em campo proprio

do sistema.

e.4-) Em caso de divergéncia entre as disposicboes deste Aviso de Dispensa
Eletrbnica e de seus anexos ou demais pegas que compdem O processo,

prevalecera as deste Aviso.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA n° 019/DAF/SEGES/2024
MATERIAIS PARA DIGEDOC
1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia consiste na aquisicéo de capas
para processos administrativos, caixas de arquivo e grampo trilho, conforme
especificacdes, condigdbes e quantidades definidas neste Termo de
Referéncia.

1.2. A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar foi dispensada COM FULCRO
no art. 12, inciso | do Decreto Municipal 6375/2023.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente compra se motiva com o intuito de manter o abastecimento dos
materiais de expediente da DIGEDOC - Diretoria de Gestdo Documental e
suas coordenagdes, DEPROT - Departamento de Protocolo e COARQUI -,
Coordenadoria do Arquivo, a fim de possibilitar o andamento e suprir as
necessidades inerentes as suas atribuicdes administrativas frequentes.

2.2. A Diretoria acima citada encontra-se com baixo estoque destes materiais e a
n&o reposi¢do ocasionaria a descontinuidade de alguns servigos prestados,
acarretando em diversos prejuizos ao Municipe e a Administragao, sendo
essencial portanto, manter seus niveis de estoques para que seja possivel
atender as demandas de expediente por um periodo aproximado de 9
(nove) meses.

3. DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1. Consta, abaixo, a especificagéo técnica minima do objeto a ser adquirido:

Capas para processos administrativos na

1 cor branca, tamanho 48 x 32 (aberta),
gramatura 240g, impressdo em uma cor, com

dobras vincadas e marca guia para furagédo

9500 | UN | R$1,29 |R$ 12.255,00

2 Caixas de Arquivo em prolipropileno na cor

cinza, nas medidas 350 x 130 x 250mm e . RA-46400,00

(£
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TR n° 019/DAF/SEGES/2024
MATERIAIS PARA DIGEDOC

Grampo trilho plastico (macho-fémea)
3 |tamanho padrao, em pacotes de 50 unidades, 07 PCT | R$ 16,87 R$ 118,09
nas medidas de 195 x 7 x 85mm

Grampo trilho plastico (macho-fémea)
4 |estendido, em pacotes de 50 unidades, nas 07 PCT | R$ 23,80 R$ 166,60
medidas de 305 x 163 x 25mm

Tabela 1 — Especificagéo técnica minima

3.2. Valor Estimado Total da compra: R$ 56.939,69 (cinquenta e seis mil,
novecentos e trinta e nove reais e sessenta e nove centavos)

4. DOS REQUISITOS PARA A EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A CONTRATADA devera entregar o objeto deste Termo de Referéncia, em
parcela unica, no prazo de até 15 (quinze) dias consecutivos, a contar do
primeiro dia (til subsequente ap6s o envio da Autorizag&o de Fornecimento.

4.2. O objeto devera ser entregue na Diretoria de Administracéo e Financas —
DAF/SEGES, situado a Rua Frei Gaspar, 384, sala 03 — Centro — Séao
Vicente/SP — CEP: 11310-060.

4.3. Serdo rejeitados os materiais que estejam em desacordo com o
especificado neste item, devendo a CONTRATADA arcar com o 6nus
advindo da irregularidade, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cabiveis pelo atraso.

5. DOS PRAZOS DO CONTRATO

5.1. O prazo de execugdo do objeto contratado sera de 15 (quinze) dias corridos
apos o envio da Autorizagédo de Fornecimento.

5.2. Podera ser substituido o instrumento contratual especifico por Autorizagéo
de Fornecimento — AF, ndo afastando a obrigacdo desta Prefeitura de
informar ao contratado sobre as regras e condi¢cdes gerais da contratagao,
conforme disposto no art. 8° do Decreto Municipal n® 6397/2024.
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TR n° 019/DAF/SEGES/2024
MATERIAIS PARA DIGEDOC

5.3. A contratada sera sujeita a fiscalizagdo no ato da entrega e posteriormente,
reservando-se a esta Prefeitura Municipal, através do responsavel, o direito
de nao receber em definitivo o objeto, caso o mesmo se encontre em
condigbes insatisfatérias.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento devera ser efetuado em parcela unica, no prazo de até 30
(trinta) dias apds o recebimento da nota fiscal, condicionado ao ateste da
despesa pela unidade responsavel.

6.2. O faturamento serd realizado apés o ateste do recebimento e da
conformidade dos materiais entregues, sendo necessario a CONTRATADA
encaminhar Nota Fiscal de Servico, em nome da Prefeitura Municipal de
Sao Vicente, CNPJ: 46.177.523.0001-09, situada a Rua Frei Gaspar, n° 384
— Centro — Sao Vicente/SP.

6.3. Caso o documento de cobranga apresente erro, inconsisténcia, cobranga
indevida ou diferenga na apuragao do valor do servico, o referido documento
sera devolvido e a CONTRATADA devera reapresentar Nota Fiscal
adequadamente corrigida, isenta dos vicios originais, com a fixagdo de novo
prazo de vencimento para a realizagdo do correspondente pagamento.

7. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

7.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto ocorrerdo na seguinte
dotacao orgamentaria:

1125.0060.2168 — ;
= 3.3.90.30.00 — Material
87 |Gestao de Documentos e o Caiine

Processos Fisicos ‘
Tabela 2 — Informagdes da dotagdo orgamentaria a ser empenhada

01 - Tesouro

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Fornecer o objeto requisitado em estrita conformidade com a
especificagdes exigidas no Termo de Referéncia e Edital;
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TR n° 019/DAF/SEGES/2024
MATERIAIS PARA DIGEDOC

8.2. Manter durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagoes
exigidas;

8.3. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer Oénus a
CONTRATANTE;

8.4. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de
qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se igualmente por
quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei.

8.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes em
relagao as especificagdes do edital;

8.6. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Como CONTRATANTE se constitui obrigagdo e responsabilidade do
municipio o pagamento do prego, no prazo e condi¢des estabelecidas neste.

9.2. Comunicar @ CONTRATADA qualquer descumprimento de obrigagbes e
responsabilidades previstas neste Termo de Referéncia, no Edital ou no
respectivo termo de contrato, determinando as medidas necessarias a sua
imediata regularizagao.

9.3. Rejeitar no todo ou em parte a prestagdo em desacordo com as obrigages
assumidas pela CONTRATADA e especificagdes constantes do edital.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS
10.1. Fica proibida a subcontratagéo total ou parcial da presente contratagao.

10.2. Sao aplicaveis as sangdes administrativas previstas no capitulo |, titulo IV da

Lei Federal 14.133/21 e demais normas pertinentes.
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TR n° 019/DAF/SEGES/2024
MATERIAIS PARA DIGEDOC

10.3. A CONTRATADA devera manter, durante o fornecimento, em

compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas
no Edital e neste Termo de Referéncia.

10.4. A CONTRATADA ficara sujeita, nos casos omissos, as normas da Lei
Federal n® 14.133/21 e suas alteragoes.

CAMILA DE JESUS GONCALVES E SILVA DANIELLE PEREIRA BA CRU;é
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DIRETORA DE GESTA DOCUM/ENTAL

DAF/SEGES

=

SAMYA CRISTINA FERNANDES
DIRETORA EM SUBSTITUIGAO

DAF/SEGES EM\SUBSTITUICAO
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ANEXO Ill - MINUTA DE AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

Rua Frei Gaspar,

384 - Centro / S&o Vicente - CEP: 11310~

900 CNPI: 46.177.523/0001-09 Inscricdo Estadual: Isenta
PABX: (13) 3579-1300 - Email: nfe@saovicente.sp.gov.br

Autorizacdo de Fornecimento

Fornecedor:

AF 000000/0000 - Emissao: 00/00/00

0* Via -

| 00.000.000/0000-00

Endereco:

e-Mail:

I Cu'nzta-szl

Conta Bancaria:

Agéncia: - CfC: -

Unidade Adm.:

Unidades atendidas

Centro Consumao:

Solic.de Compra:

000000/ 0000

Processo de compra

Mimero:

000000/ 0000

Modalidade:

Data:

00/00/0000

Comprador:

Ata de Registro de Preco

| Nimero:| | vigéncia:| 00/00/0000 | Representante:

Informac3o p/entrega
Almoxarifado responsavel:
Prazo para entrega da mercadoria:
Local para entrega da mencadoria:
Empenho(s)
00000,/ 0000 -

Condigbes de pagamento: I

U0: DOOD - Valor

LE: 000000 - ; ;
00000 | 000000 | 00.000.0000.0000 | 00 | 000U0000 | 0.0.00.00.00 utilizado:

VALORES

UNITARIO

CLASSIFICACAD E DESCRICAD DO ITEM

TOTAL

o000

PMSV | PERSOMNALIZADD

P
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE
Rua Frei Gaspar, 384 - Centro / S3o Vicente - CEP: 11310-
900 CMP): 46.177.523/0001-09 Inscricao Estadual: Isenta
PABX: (13) 3579-1300 - Email: nfe@saovicente.sp.gov.br

Autorizacdo de Fornecimento

AF 000000/0000 - Emissao: 00/00/2000 0% Via -

PHEV | PERSONALIZADD
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ANEXO IV
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
* A PROPOSTA COMERCIAL DEVE SER FEITA NOS MOLDES DA PLANILHA ABAIXO,
CONTENDO OS PREGOS UNITARIOS E O VALOR GLOBAL DE CADA ITEM.

OBJETO:

NOME DO PROPONENTE:
CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE DO PROPONENTE:
E-MAIL DO PROPONENTE:

Declaramos por este e na melhor forma de direito que nossa Proposta Comercial é a

seguinte:
Item Descrigéo Qtde Unid. Marca | Vr. Unit. | Vr. total —
-R R$
1 -
Valor total: R$ ........cccccveee. (cereeenn valor por extenso.................. )-

Declaramos, expressamente, que nos valores acima estdo compreendidas, além do lucro,
encargos sociais, todas e quaisquer despesas de responsabilidade do proponente que,
direta ou indiretamente, decorram do objeto licitado; bem como, que a proposta ofertada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data
do certame.

Prazo de entrega: xx dias corridos, a contar do recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento.

Prazo de pagamento: Minimo 30 (trinta) dias.

Validade da Proposta: Minimo 60 (sessenta) dias.

Garantig: ***#xwserss

,__DE DE 2025.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CARIMBO DA EMPRESA
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